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プロセス管理
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@pocket 有償オプションのご紹介



1か月無料トライアルのご提案①
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■ 現状の課題
・複数部門・複数担当者が関わる業務の流れが属人的・手作業で管理されている
・誰がどこまで処理したか分かりづらく、対応漏れや二重処理が発生
・申請や確認作業のステータスを見える化したいニーズが高い

■ プロセス管理プラグインの概要
・入力されたデータに応じて、処理担当者を自動で割り当て
・申請・確認・承認・作業など、複数ステップの処理をワークフロー化
・ステップの進行状況をリアルタイムで可視化できる

■ 活用事例
・① テレワーク日報 → 入力 → 上長確認 → 総務確認 → 終了（勤務実績管理）
・② 見積申請 → 課長承認 → 部長承認 → 社長決裁 → 終了（承認プロセス）
・③ 備品補充 → 担当へ依頼 → 発注処理 → 終了（部門横断の業務依頼）

その他活用事例も以下より確認可能です。
https://support.wawaoffice.jp/atpocket/faq/search_want/faq/process-usage/



1か月無料トライアルのご提案②
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項目 標準機能 オプション利用

業務の流れの管理 入力・更新単位の処理のみ。
部門間や複数担当者の連携は個別通知
が必要

ステップごとに処理を割り当て、業務の流
れを自動化・ワークフロー化

担当者割り当て 担当者は都度手動で確認 データに応じて処理担当を自動割り当て
可能

処理履歴の確認 履歴の追跡が困難 すべてのステップの処理履歴を時系列で
確認可能

処理の分岐・フロー設計 手動での運用 部署・役職・内容に応じた柔軟なステップ
設計が可能

■ 標準機能/オプション利用の比較



1か月無料トライアルのご提案③
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■ トライアルのご案内
・費用：無料（1か月）
・自動課金なし、設定も簡単
・評価後に導入判断可能

■ ご相談・申込方法
・上長／担当部門とご相談の上、サポート担当までご連絡ください
・設定例・マニュアルも提供可能
・営業担当によるデモンストレーション可能

■ 備考
・ステップ数や担当の分岐も柔軟に設計可能（部署・役職ごとなど）
・処理履歴やステータスの一覧確認にも対応
・手作業・口頭連絡に頼らない業務フローを実現


